FUNDACION COLEGIO DE MEDICOS DE NAVARRA

ATENCION A SOCIEDADES CIENTIFICAS Y GRUPOS DE COLEGIADOS

LINEAS DE COLABORACION CON INICIATIVAS DE SOCIEDADES Y COLEGIADOS PARA
LA CELEBRACION DE EVENTOS FORMATIVOS, CIENTIFICOS Y PROFESIONALES

Previo andlisis de la propuesta y sus necesidades, la Seccién Académica elabora
propuesta de acuerdo para el Comité de Direccion.

Apoyo logistico:
e Tarifa especial colegiados y Sociedades cientificas en el uso de locales.
e Cesion de salas auxiliares
Apoyo técnico:
e Difusién e informacion del programa
e Asesoria en disefio y tramite de la acreditacién de la actividad en la
Comisién de Formacion Continuada de las Profesiones Sanitarias.
¢ Asesoria en tramite del Reconocimiento de Interés Sanitario.
e Secretaria Técnica de la actividad acreditada.
e Secretaria cientifica
Apoyo en gabinete de Prensa.
¢ Informacién en medios sanitarios y especializados.
¢ Informacion en medios generales locales.
e Notas de prensa, ruedas de prensa, gestibn entrevistas
(Recomendacién de recursos previo estudio del evento)
o Dossier de prensa del evento.

La colaboracion de la Fundacion figurara en los materiales impresos del evento
mediante insercion del Logo y leyenda oficial de la Fundacion y del Colegio de
Médicos de Navarra.

1. CRITERIOS DE CESION y SUBVENCION DE SALAS.

a. Sociedades Cientificas y Grupos con sede o convenio en la Seccién
Académica.

e AULAS PLANTA ATICO y SALA DE CONSEJOS: Cesion una sala
por jornada, mediante comunicacion simple, solo sujeta a
disponibilidad. Para el uso de varias salas en una misma jornada
sera requisito la evaluacién de la propuesta de actividad.

e SALONES PLANTA BAJA: Cesion previa evaluacion de la
propuesta de actividad.

e SALON DE CONGRESOS: Subvencion parcial de la tarifa de uso
previa evaluacion de la propuesta de actividad.
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e SALON DE LA SEDE COMARCAL DE TUDELA: Cesi6én o
subvencion parcial de la tarifa de uso previa evaluacién de la
propuesta de actividad.

b. Sociedades, Grupos y Colegiados, sin convenio especifico en la Seccion
Académica. Cesién, subvencién parcial o aplicacion de tarifas especiales
de uso de cualquier sala, previa evaluacion de la propuesta de
actividad.

2. PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD Y RESERVA
IMPORTANTE: Para la colaboracion con servicios y recursos que precisan
evaluacion previa de la propuesta de actividad, la solicitud se presentara con
un plazo minimo de 15 dias de antelacién a la fecha prevista para el evento.

a. Sociedades Cientificas y Grupos con sede o convenio en la Seccién
Académica,
e AULAS PLANTA ATICO y SALA DE CONSEJOS, USO DE UNA
SALA: Comunicacién detallada (*) del evento — correo electrénico,
fax -. La Seccién Académica confirma disponibilidad y reserva de la
sala.
e USO DE VARIAS SALAS EN UNA JORNADA, USO DE SALONES
EN PLANTA BAJA, USO DEL SALON DE CONGRESOS y USO
DEL SALON EN LA SEDE COMARCAL DE TUDELA.
v' El solicitante enviara solicitud con detalle de la actividad (*)
v" Previo informe de la Seccion Académica, el Comité de
Direccion acuerda la prestacion del Colegio y autoriza la
reserva de la sala.
b. Sociedades, Colegiados y Grupos sin convenio especifico con la Seccién
Académica, para el uso de cualquier sala.
¢ El solicitante enviara informe detallado de la actividad (*).
e Previo informe de la Seccién Académica, el Comité de Direccion
acuerda la prestacion del Colegio y autoriza la reserva de la sala.

(*) INFORMACION REQUERIDA PARA RESERVAR EL USO DE SALAS EN
EL COLEGIO:

1. Organizador
2. Personay contacto (correo electronico, teléfono)
3. Tipo de Actividad:
e Si es una actividad formativa o cientifica: detallar si esta
acreditada, participacion de médicos colegiados en Navarra,
impacto, importancia del evento,... etc.
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4. Datos de la actividad: Fecha y horario de realizacion. Numero de
participantes previsto y necesidades especificas de la sala (montaje,
medios de proyeccion,...)

5. Oftros servicios a utilizar en la sede: Hosteleria, Secretaria técnica,...

6. Informar si existe patrocinador externo (laboratorios) y a que se destina
su aportacion.

Esta informacion se debe enviar por correo electrénico a la direcciéon
acade@medena.es con un PLAZO MINIMO DE 15 DIAS DE ANTELACION A
LA FECHA DE CELEBRACION DEL EVENTO.

3. EVALUACION DE PROPUESTAS DE ACTIVIDAD.

a. La evaluacion de las propuestas tendra en cuenta:

¢ Tipo de actividad: actividad formativa, técnica (grupos de trabajo) o
administrativa (junta, asamblea).

¢ Participacion de médicos colegiados en Navarra (docentes y
discentes).

e Ambito del evento: Local, regional, nacional o internacional.

¢ Pertinencia de los contenidos.

¢ Demanda concurrente de otros grupos de colegiados.

¢ Posibilidad de patrocinio de la industria farmacéutica.

¢ Valoracion global de servicios necesarios para el evento.

b. Procedimiento de evaluacion:

e La Seccién Académica elabora informe-propuesta al Comité de
Direcciéon mediante revision de la informacién completa remitida por
el organizador.

e EI Comité de Direccibn adopta Acuerdo especifico de
colaboracién en el evento, con detalle de los servicios y
condiciones de prestacion.

Area de Desarrollo Profesional
Fundacién Colegio de Médicos de Navarra
acade@medena.es 948 226093.

s
i[5 3
FUNDACION ., . s as . e .
Fundacion Colegio de Médicos de Navarra. Revision Abril /2016



mailto:acade@medena.es
mailto:acade@medena.es

